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Fiduciaria Colombiana de Comaercio Exterior 5. A

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

cODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS

SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisco ELECTRONICO CcT E M/D S

Conservar en su soporte original como fuente de informacion para la reconstruccion de la
historia de la gestion financiera de la Fiduciaria.

43 2 11 ACTAS Actas Comité de Gerencia de Contabilidad 1 19 X X La retencion cuenta a partir de la fecha del documento més reciente, contempla lo estipulado
en laLay 962 de 2005y un por un plazo precaulativo que considera su valor probatorio con
respecto a la gestion de recursos publicos.

La digitalizacion se realiza en el Archivo Central con fines archivisticos e acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

Citacion a la Reunion X

Acta del Comité de Gerencia de Contabilidad X

Informes al Comité de Gerencia X
Retener los documentos por 5 afios contados a partir de la fecha de expedicion, de acuerdo
con el tiempo de conservacion estipulado en el Estatuto Tributario.
La informacion se conserva en los documentos contables que soportan la certificacion, por

43 4 2 CERTIFICADOS Certificados de Retencién en la Fuente 1 4 X tanto se eliminan e acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion
Certificado de Retencion X PDF

Registra la informacion contable de las Oficinas Comerciales de Procolombia SIOC. Concluida
la retencion se eliminan en el Archivo Central debido a que su informacion se encuentra
registrada en los Libros Contables y en los Estados Financieros.

La retencién cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.

Comprobantes Contables de Ingresos
43 5 4 COMPROBANTES CONTABLES (Sistema de Informacién Oficinas 1 19 X
Comerciales SIOC)

Factura de Pago

Causacion de Cuenta
Reporte de Cartera

<X X X X

PDF

Comprobante Contable
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisico ELECTRONICO CcT E M/D S
Registra la informacion contable. Concluida la retencion se selecciona en el Archivo Central,
para conservar en su soporte original el 5% para conservar como testimonio de los formatos y
procedimientos.
Comprobantes Contables de Egreso La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
43 S S COMPROBANTES CONTABLES (ORPA) ! 19 X X Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor

probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
La digitalizacion de los documentos seleccionados, se realiza en el Archivo Central de acuerdo
con el procedimiento que indica la Introduccion.

Ordenes de Pago (ORPA) Causada X

Cuenta de Cobro X

Anulaciones de Ordenes de Pago (ORPA) X
Concluida la retencion se eliminan en el Archivo Central, debido a que la informacion se
conserva en los comprobantes contables. Se eliminan los documentos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion
La retencién cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la

43 7 0 CONCILIACIONES BANCARIAS NA 1 19 X Lay 962 lde 2005y la Ley 599 de 2000 lc’on un plazo pregaullatlvo que considera su valor

probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

Formato de Conciliacion Bancaria X

Extractos Bancarios X

Control de Entrega y Seguimiento de X

Conciliaciones Bancarias

Control de Extractos y Conciliaciones X

Bancarias Recibidas

Control de Firmas Conciliaciones Oficinas del X

Exterior
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGOS

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo Gestion| Archivo Central

Fisico ELECTRONICO

CT E [MD| S

PROCEDIMIENTOS

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaracion Pago Estampilla

Factura de Pago
Remision a Tesoreria

Recibo de Pago Oficial

PDF

Concluida la retencion se eliminan los documentos, debido a que los resultados finales se
registran en los estados financieros. .

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Activos Poseidos en el
Exterior

Declaracion Presentada
Remision a Tesoreria
Recibo de Pago Oficial

Registro de Calculos

PDF

Concluida la retencion en el Archivo Central, se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros. .

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Contribucién de Obra
Publica

Factura de Pago
Remision a Tesoreria
Recibo de Pago Oficial

PDF

Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central e acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisco ELECTRONICO CcT E M/D S
Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
43 1" 4 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Decla.racmnes de Impuesto al Patrimonio y 19 X probgtqno pgnal con rlespecto ala gestlon de recursos publicos. o o
ala Riqueza La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.
Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
Declaracion Presentada X
Remision a Tesoreria X
Recibo de Pago Oficial X
Registro de Calculos PDF
Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
43 1" 5 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Impuesto al Valor 19 X La elimingcién se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Agregado, IVA. Introduccion.
Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
Declaracion Presentada X
Remision a Tesoreria X
Recibo de Pago Oficial X
Registro de Calculos X
Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
4.3 1 6 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Impuesto Predial 19 X La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.
Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
Factura de Pago X PDF
Remision a Tesoreria Xls
Recibo de Pago Oficial Xls
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FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGOS

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo Gestion| Archivo Central

Fisico

ELECTRONICO

CT E [MD| S

PROCEDIMIENTOS

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Industria y Comercio

Declaracion Presentada
Remision a Tesoreria
Recibo de Pago Oficial
Registro de Célculos

X X X X

PDF

Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Renta

Declaracion Presentada
Remision a Tesoreria
Recibo de Pago Oficial

Registro de Calculos

< X X X

PDF

Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central e acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).

43

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Retencion de Renta

Concluida la retencion se eliminan los documentos, debido a que los resultados finales se
registran en los estados financieros. Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan
los documentos, debido a que los resultados finales se registran en los estados financieros.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisico ELECTRONICO CcT E M/D S
Declaracion Presentada X
Remision a Tesoreria X
Recibo de Pago Oficial X PDF
Registro de Calculos X
Concluida la retencion se eliminan los documentos en el Archivo Central, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
4.3 1 10 DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Vehiculos 19 X Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
La eliminacion se realiza en el Archivo Central e acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion
Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
Factura de Pago
Remision a Tesoreria
Recibo de Pago Oficial PDF
Concluida la retencion se eliminan los documentos en el Archivo Central, debido a que los
resultados finales se registran en los estados financieros.
Concluida la retencion en el Archivo Central se eliminan los documentos, debido a que los
43 1" 1" DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Retencion en la Fuente 19 X resultados finales se registran en los estados financieros.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
La eliminacion se realiza en el Archivo Central e acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccién Estos documentos se generan en forma electronica y se encuentran disponibles
en la Carpeta Publica J (Contabilidad).
Declaracion Presentada X
Remision a Tesoreria X
Recibo de Pago Oficial X PDF
Registro de Calculos X
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CODIGOS
SERIES DOCUMENTALES

SECCION SERIE SUBSERIE

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Archivo Gestion| Archivo Central

Fisico ELECTRONICO

CT E [MD| S

43 13 0 ESTADOS FINANCIEROS

N/A

Notas Financieras

Balance General

Estado de Resultados

Estado de Cambios en el Patrimonio

XX X X X

Se conservan en su totalidad como fuente de informacion para reconstruir la historia financiera
y los resultados de la gestion de los recursos bajo la responsabilidad de la Sociedad.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La digitalizacion se realiza en el Archivo Central con fines archivisticos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

43 18 1 INFORMES

Informes a Entes de Control

Requerimiento del Ente de Control

Informe al Ente de Control

Se conservan en su totalidad en sui soporte original como fuente de informacién sobre la
gestion financiera de la Sociedad y los resultados obtenidos.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La digitalizacion se realiza en el Archivo Central con fines archivisticos de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion

Estos documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).

43 18 12 INFORMES

Informes de Conciliaciones

Informe de Activos Fijos

Informe de Diferidos

Documentos de seguimiento, la informacion se registra en los libros principales, concluida la
retencion se eliminan en el Archivo Central.

La retencién cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

La eliminacion se realiza en el Archivo Central e acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion
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ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

cODIGOS

SECCION

SERIE

SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES

SUBSERIES DOCUMENTALES

TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

SOPORTES

DISPOSICION FINAL

Archivo Gestion

Archivo Central

Fisico ELECTRONICO

CT E [MD| S

PROCEDIMIENTOS

43

20

INFORMES

Informes de Gestion de Indicadores

Hoja de Vida de Indicadores de Gestion

Informe de Gestion

Xls

Xls

Los informes los consolida la Gerencia de Direccionamiento Estratégico en la subserie
Informes de Resultados que se conservan en forma permanente en su soporte original, como
fuente de informacion sobre la administracion de la Fiduciaria.

La retencion cuenta a partir del cierre del ejercicio anua por un periodo que comprende los
plazos fijados por el Estatuto Organico Financiero, posteriormente se eliminan en el Archivo
Central bajo la responsabilidad de la Coordinacion de Gestion Documental de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

43

M

INFORMES

Informes Estados Financieros de los
Negocios Fiduciarios

Informe Financiero

Documentos de seguimiento, la informacién se registra en los expedientes del negocio,

La retencién cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos., una vez concluye se eliminan
los documentos en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la
Introduccion.

43

43

INFORMES

Informes Tributarios

Informacion Exégena Dist(RIT) al Distrito

Informacién Exégena

Xls

Xls

Seleccionar para conservar en su soporte original los informes de diciembre de cada afio.

La retencién cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos. una vez concluye se
digitalizan con fines archivisticos los documentos en el Archivo Central de acuerdo con el
procedimiento que indica la Introduccion.

43

22

LIBROS CONTABLES AUXILIARES

N/A

Libro Auxiliar

La informacién se consolida en el Estados financieros anuales adjuntos a las actas de Junta
Directiva.

La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.

Luego se eliminan en el Archivo Central bajo la Coordinacion de Gestion Documental de
acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.

Se almacena electrénicamente en el Sistema Financiero SIFI.

Pagina 8




=

FIDUCOLDEX

Fiduciaria Colombiana de Comaercio Exterior 5. A

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisco ELECTRONICO CcT E M/D S
La informacién se consolida en el Estados financieros anuales adjuntos a las actas de Junta
Directiva.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
43 23 1 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES Libro Diario 1 19 X Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
Luego se eliminan en el Archivo Central bajo la Coordinacién de Gestion Documental de
acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Libro Diario X
Conservar como fuente de informacion sobre la gestion contable de la Fiduciaria.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
43 23 2 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES Libro Mayor 1 19 X X Lay 962 lde 2005 y la Ley 599 de 2000 .C,°n un plazo prec'aullanvo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos.
La digitalizacién se realiza en el Archivo Central para facilitar la consulta y el respaldo de los
documentos de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Libro Mayor X
La notificacion se conserva en el expediente del negocio, por tanto se eliminan concluida la
43 35 10 REGISTROS Registros de la Creacion de Cuentas 1 5 X retencwn.”La eliminacion ge realiza de acuergo cop el procedimiento que indica la Introduccion.
Contables La retencion cuenta a partir de la fecha del cierre fiscal anual contempla los plazos del Estatuto
Organico Financiero.
Solicitud para Creacion de Cuentas
X
Contables
Informes Recibidos del Cliente para
Incorporacion en la Contabilidad por cada X
Negocio
Se conservan en su soporte original un registro por afio y/o modificacion como fuente d e
informacion sobre la evolucion legal del la Fiduciaria.
43 35 1" REGISTROS Registros de Matricula Mercantil 1 4 X |La seleccion la realiza el Archivo Central concluida la retencion.
Los documentos se generan en forma electrénica y se encuentran disponibles en la Carpeta
Publica J (Contabilidad).
Registro de Matricula Mercantil PDF
Soporte de Pago PDF
Certificado de Matricula Mercantil PDF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisco ELECTRONICO CcT E M/D S
Documento de control financiero la informacion esta contenida en los registros contables.
La retencion cuenta a partir de la fecha de cierre fiscal anual y contempla lo estipulado en la
43 35 15 REGISTROS Registros en los Centros de Costos 19 X Lay 962 de 2005 y la Ley 599 de 2000 con un plazo precaulativo que considera su valor
probatorio penal con respecto a la gestion de recursos publicos., concluido se elimina en el
Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Solicitud para Creacion de Centros de Costo
) X
de Fiducoldex
Solicitud para Creacion de Centros de Costo X
de Fontur
Solicitud para Creacion de Centros de Costo X
de Procolombia
Solicitud para Creacion de Centros de Costo
P X
de los Negocios Fiduciarios
Se conserva un registro en su soporte original por cada actualizacion o modificacion o negocio,
como fuente de informacion de la evolucién de la Sociedad. Ruta: Registro Unico Tributario
(RUT) a: carpeta J (Contabilidad). El Registro de Informacion Tributaria (RIT) lo conservan en
43 35 19 REGISTROS Registros Tributarios 5 X [medio fisico.
La retencion cuenta a partir de la fecha del cierre fiscal anual contempla la prescripcion del
Estatuto Tributario, se selecciona en el Archivo Central de acuerdo con el procedimiento que
indica la Introduccion. De acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
Registro Unico Tributario (RUT) Fiducoldex PDF
Registro Unico Tributario (RUT) Negocios PDF
Registro Unico Tributario (RUT) Consorcios PDF
Registro Unico Tributario (RUT) Fondos de PDF
inversion
Registro de Informacion Tributaria (RIT)
) X
Fiducoldex
Registro de Informacion Tributaria (RIT) X
Consorcios
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FIDUCOLDEX

Fiduciaria Colombiana de Comercio Exterior S. A

ENTIDAD PRODUCTORA: FIDUCOLDEX

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA DE CONTABILIDAD

FIDUCIARIA COLOMBIANA DE COMERCIO EXTERIOR S.A. - FIDUCOLDEX-
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

E= Eliminacion

S= Seleccion

CT: Conservacion Total

M/D= Microfilmacion/Digitalizacion

Y
Firma: Adriana Castrillon Bedoya @ﬁ( Wa

Vicepresidente de Operaciones

CODIGOS RETENCION SOPORTES DISPOSICION FINAL
SERIES DOCUMENTALES SUBSERIES DOCUMENTALES TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
SECCION SERIE SUBSERIE Archivo Gestion| Archivo Central Fisico ELECTRONICO CT E M/D
Documentos de control, el original de las declaraciones se conserva en la Gerencia Juridica en
Reportes de Validacién de Impuestos de la susbserie Contratos Fiduciarios. Concluida la retencion se eliminan en el Archivo Central de
43 36 9 REPORTES P L P 1 5 X acuerdo con el procedimiento que indica la Introduccion.
los Negocios Fiduciarios . . ) ) -
La retencion cuenta a partir de la fecha del cierre fiscal anual contempla la prescripcion del
Estatuto Tributario.
Reporte de validacion de Impuestos X
Declaraciones Tributarias X
CONVENCIONES:

[@aﬂi/{éu é

Firma: Carlos Alberto Nifio Medina

Coordinador Gestiéon Documental

Fecha (dd/mm/aa): 25/06/2020

Nota: En los tipos documentales, se detall6 el tipo de soporte, donde f: fisico y e: electronico.
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